
大学城校区临时使用课室申请表

填写表格前，请认真阅读背面的文字                            No．
	使用部门
	
	经办人
	
	联系电话
	

	使用时间
	事由
	是否观看影片
	课室要求
	课室管理

中心安排
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(人)
	是否用多媒体
	是否用扩音器
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	使

用

部

门

意

见
	使用教室负责人签字：                                  年   月   日
	签名：

月  日

	
	学院或学校党政职能部门领导签字（盖章）：               年   月   日
	


课室使用要求
1. 课室使用遵循“谁使用、谁负责”的原则，申请表中内容如有虚报者，追究当事人的责任并予以全校通报。各单位教学活动或其他活动应严格按照课室管理中心安排的时间和地点进行。

2. 课室使用申请原则上至少提前一个工作日的下午15：00点前并符合我校作息时间规定。

3. 使用课室时间、用途如发生变更或预定的课室不再使用，需报教务处课室管理中心办理变更或注销手续。借用课室无故不使用者，教务处课室管理中心将备案处理。

4. 课室多媒体设备主要服务于全校教学、学术活动，非教学、学术活动原则上不得使用多媒体设备。
违规借（使）用课室的情形及处理

1. 在课室进行违反党和国家政策、法规或教育行政管理部门规定以及校规校纪的活动，或与教学科研不相关的娱乐、联欢、电影播放等活动，以虚假名义申请借用课室或改变经审核后的课室用途，或转借他用；
2. 一切具有商业性质的活动，包括校外教育培训机构和个人举办商业性质的招生、宣传、培训、讲座等活动；不按程序办理手续，未获得课室借用许可，强占课室，不服从协调，影响正常教学秩序。严禁社会培训机构进入校园以张贴简章、广告等方式进行考研辅导培训的宣传和组织活动；
3. 未经学校批准的个人或单位举办的任何形式的辅导班、培训班；其他影响课室正常使用的行为或未经学校批准的其他活动。
出现以上违规借（使）用课室的情形，必须按照学校有关规定对相关人员进行教学事故认定或给予纪律处分。
